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學務資料線上填報填寫說明 

(負責單位：生輔組，分機 12406) 

本系統預計自 112年 8 月 24 日起開放填寫，並請於 9 月 3 日前完成各項資料填寫 

系統登入 

Step 1. 登入校務行政系統-學生資訊系統 (https://webap.nptu.edu.tw)，輸入帳號(即學號)、密

碼(預設為身分證字號，英文字母大寫) 

 

 

Step 2. 點選〔A023〕學務資料填報，進入各項待填表單填寫 

   

 

註 1：第一次進入系統須立即更改密碼，更改密碼須與身份證字號不同，待密碼更新成功後，即進

入操作畫面(如線上選課時已完成此一步驟可直接進行資料填報) 

註 2：校務行政系統預設閒置 20分鐘將自動登出，長時間在同一畫面登打資料亦視為閒置，請記得

隨時按存檔  

https://webap.nptu.edu.tw/


24 

健康檢查資料登錄 

Step 1. 點選〔B3730A〕健康調查填答，並根據各項欄位資料據實填寫，本表單資料無須進行檢測

即可填寫，填完後再按【存檔】。請所有新生務必確實填答【B3730A 健康調查填答】項

目。 

 

 

註：健康檢查資料登錄各項欄位資料填寫如有問題請洽衛生保健組(分機 12301、12308) 
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賃居資料登錄 

Step 1. 點選〔B1414S〕賃居紀錄維護(學生) 

Step 2. 點選【新增】 

 

 

Step 3. 根據開學後的居住類型據實填寫，填完後再按存檔。居住類型有以下 4種： 

1.住家裡 

2.住親戚家 

3.住校：如有登記到學校宿舍，系統會自動帶出當學期宿舍寢室房號、床號 

4.在外面租房子：(住朋友家視同在外面租房子) 

A.可利用後方之【路名或別稱】輸入關鍵字再按【帶出】進行搜尋，選擇後【存檔】 

B.如無法搜尋出賃居地址表示該房子尚無學長姐租過，請先選取【1.屏東縣內埔鄉美和

村安和巷 14號 5樓】後，填寫房東姓名與電話，並於備註欄填寫房子地址後存檔，

由系統管理人員自系統後端進行新增及修正(請務必填寫完整，否則無法新增賃居資

料) 

 

 

註：賃居資料登錄各項欄位資料填寫如有問題請洽生活輔導組(分機 12408) 
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以下資料請選擇「在外面租房子」同學於入住後再行填寫，無須於 9月 3日前完成填寫，但請於

開學後盡快完成。 

 

1、點選【安全評核紀錄】 

 

 

2、填寫安全評核紀錄，填完後再按【存檔】即可 
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E-portfolio 學生電子學習履歷登錄 

為何要建立 E-portfolio學生電子學習履歷：為了要記錄自己「大學入學後」求學期間的學習

成長過程，透過記錄的過程瞭解自己在特定時間的學習及工作上的成就，以提升自我成長，進

而促進同學知識及專業技能學習；並且導師也能適時暸解學生學習成效，爾後如有需要推薦學

生參加競賽或其他獎項提名，亦可以此作為參考佐證。等到大學四年級畢業時，即可產生出一

份完整的學習歷程資料做為求職或升學使用。 

Step 1. 點選〔A0207S1〕綜合資料紀錄表(A卡)，並根據各項欄位資料據實填寫，填完後再按存檔 

⚫ 請依各欄位所需填寫資料，標示*為必填

資料。如：宗教、婚姻狀況、經濟狀況、住

宿狀況(1~4 年級) 、主要生活費用來源、監

護人相關資料等，必填欄位需填完才能存

檔! 

⚫ 如係單親家庭學生，其父母親欄位資料請

就實際狀況或已知資訊填寫，如不清楚請

選不便回答或填寫不清楚 

⚫ 填表完成，請記得按下【存檔】否則未存之變

更資料將會遺失! 

 

 

⚫  自我介紹 (含自傳、學習規劃、生涯規

劃)所填字數較長，建議先撰寫於WORD或記事

本上再貼入 

⚫ 輸入完成後，請記得按下【存檔】否則未儲存

之變更資料將會遺失! 

⚫ 自我介紹(含自傳、學習規劃、生涯規劃)

依學校要求合計需達五百個字以上 

 

註：校務系統預設閒置 20分鐘將自動登出，長時間在同一畫面登打資料亦視為閒置，請記得隨時按

存檔，建議先在 WORD或記事本打完內容再貼上系統畫面，以免未打完系統已逾時。 
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Step 2~6. 分別填寫〔E0101S〕學習歷程、〔E0103S〕課外活動、〔E0104S〕獲獎榮譽、〔E0105S〕社

團經驗和〔E0107S〕工讀經驗等表單，其操作方式皆相同，僅在新增頁面輸入欄位有所

差異，請依序點選以上表單並完成各項目填寫即可。此 5項表單系統已預設勾選「目前

無資料」，同學如已有資料時再依以下操作步驟進行新增修正；如目前無資料須新增，

請在確認「目前無資料」已勾選後進入下一步驟 

           該功能主要是蒐集學生「大學入學後」參與的各項學習歷程、課外活動參與、獲獎紀

錄、社團經驗和工讀經驗，做為日後產出學生學習履歷的佐證資料，如於國高中階段參

與之活動無須登錄上傳 

⚫ 點選要填寫的項目。如: 

〔E0101S〕學習歷程、〔E0103S〕

課外活動、〔E0104S〕獲獎榮譽、

〔E0105S〕社團經驗和〔E0107S〕

工讀經驗 

 

⚫ 點選【新增】 

 

⚫ 登錄參與活動的名稱、主辦單位、

擔任職位、活動日期、獎項名稱、

社團名稱、工讀單位等資料(依所

選的表單不同要填的項目會有些微

不同) 

⚫ 輸入完成後，請記得按下【存檔】否則

未儲存之變更資料將會遺失! 
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⚫ 點選【詳細資料】 

 
⚫ 填寫【活動內容與心得感想】 

⚫ 此部分提供同學將活動的照片、附

加檔案上傳至系統內(單一檔案上

傳大小限制為 3MB)，系統僅接受

JPEG、GIF、PNG、BMP 等圖檔或

DOC、DOCX、XLS、XLSX 等文字檔

(如系統不接受，請先自行轉檔) 

⚫ 如先前活動名稱、主辦單位等資料

輸入有錯也可於此畫面中進行修改 

⚫ 輸入完成後，請記得按下【存

檔】，否則未儲存之變更資料將會

遺失! 
 

⚫ 輸入完成後就完成一筆資料，如有

多筆資料可重複以上步驟進行新增 

⚫ 本系統功能主要是蒐集學生「大學

入學後」參與的各項活動資料，如

於國高中階段參與之活動無須登錄

上傳  
⚫ 新生剛入學時如果填寫當下尚無資

料可填，請勾選「目前無資料」按

鈕再按【確定】，即可完成該功能

表單填寫，待日後有資料時再行進

入新增修正 

⚫ 如果同學先前完成新增一筆資料，

事後又將該筆資料刪除，請務必再

重新進入勾選【目前無資料】按鈕

再按【確定】，完成該功能表單填

寫，否則系統會註記該表單未填

寫！ 

 

 

Step 7. 填寫〔E0102S1〕學生證照檢視，該功能主要是蒐集學生「大學入學後」考取的各項證照資

料，做為日後產出學生學習履歷的佐證資料，如於國高中階段考取之證照無須登錄上傳 

此項表單系統已預設勾選「目前無資料」，同學如已有資料時再依以下操作步驟進行新增修

正；如目前無資料須新增，請在確認「目前無資料」已勾選後進入下一步驟 
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⚫ 點選〔E0102S1〕學生證照檢視 

 
⚫ 點選上方【〔B3663A〕_N 學生證照維

護(學生端)】進行資料新增 

 
⚫ 點選【新增】 

 

⚫ 依序填寫【證照類別】、【證照名

稱】、【等級】、【級數或分數】及【發

證或生效日期】 

⚫ 上傳證照照片(單一檔案上傳大小限

制為 2MB)，系統僅接受 JPEG圖檔，

如系統不接受，請先自行轉檔 

⚫ 可利用【證照名稱】輸入關鍵字再按

【帶出】進行搜尋，再從下方的下拉

式選單選出正確的證照名單(系統無

法自行新增證照名稱) 

⚫ 如證照類別與名稱不屬系統分類或是

找不到，表示該項證照學校尚未採

認，請暫勿輸入 

 

⚫ 輸入完成後就完成一筆資料，如有多

筆資料可重複以上步驟進行新增 

⚫ 本系統功能主要是蒐集學生「大學入

學後」取得的各項證照，如於國高中

階段考取之證照無須登錄上傳  

⚫ 新生剛入學時如果填寫當下尚無資料

可填，請勾選【目前無資料】按鈕再

按【確定】，即可完成該功能表單填

寫，待日後有資料時再行進入新增修

正 

 

註：E-portfolio學生電子學習履歷各項欄位資料填寫如有問題請洽生活輔導組(分機 12414) 
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原住民學生資料輸入 

本表單每位同學均須進入填寫，非原住民籍學生請點選【取消】(非原住民籍)再按確

定即可完成，並繼續往下一步驟進行；原住民籍同學請點選【確定】再繼續填寫完成

表單內容。 

 

〔A0218S〕原住民學生資料輸入填寫流程 

 

 

 

Step 1. 點選〔A0218S〕原住民學生資料輸入，根據各項欄位資料據實填寫，填完後再按【存檔】。 

⚫ 點選〔A0218S〕原

住民學生資料輸入

進入填寫 

 

⚫ 非原住民籍學生請

按【取消】，即可完

成本功能表單填寫 

⚫ 原住民籍學生請按

【確定】，再繼續往

下填寫 
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⚫ 紅框部分請依各欄

位所需填寫資料，

標示*為必填資料，

必填欄位需填完才

能存檔 

⚫ 紅框部分均為下拉

式選單 

⚫ 填表完成，請記得

按下【存檔】否則

未存之變更資料將

會遺失，點選【存

檔】後才算完成本

表單 

 

 

註：原住民學生資料輸入各項欄位填寫如有問題請洽原住民族學生資源中心(分機 23013) 

 

 

資料填報完成 

Step 1. 請再次確認〔A0207S1〕綜合資料紀錄表(A 卡)是否已填寫完成、〔E0101S〕學習歷程、

〔E0102S1〕學生證照檢視、〔E0103S〕課外活動、〔E0104S〕獲獎榮譽、〔E0105S〕社團經

驗、〔E0107S〕工讀經驗、〔B3730A〕健康調查填答、〔B1414S〕賃居紀錄維護(學生)、

〔A0218S〕原住民學生資料輸入等 10項表單是否已新增資料完成，如無資料是否已勾選

「目前無資料」。如果皆已完成，表示學務資料線上填報所須填寫資料皆已完成，感謝各

位同學配合 

  

黑框部分的學生基本資料為綜合資料紀錄表(A卡)帶出資料 


